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	PIANO DI AUDIT FASE I




	ORGANIZZAZIONE:  

	INDIRIZZO ORGANIZZAZIONE:  

	INFORMAZIONI AUDIT

	RIFERIMENTO AUDIT: 
	SETTORE EA/IAF:

	NORMA: 

	DATA AUDIT:
	N° GIORNI DI AUDIT:

	TIPO DI AUDIT: CERTIFICAZIONE INIZIALE FASE 1

	GRUPPO DI AUDIT

	LEAD AUDITOR: 
	AUDITOR: 

	ESPERTO TECNICO:
	AUDITOR IN FORMAZIONE:

	OSSERVATORE:
	ALTRI: 

	ATTIVITA’ OGGETTO DI AUDIT:

	

	DOCUMENTAZIONE DI RIFERIMENTO OGGETTO DI AUDIT

	Sistema Gestione Qualità , Eventuali Registri,  Leggi, Regolamenti e Documenti Tecnici applicabili
	SI
	|X|
	NO
	|_|



· Nel caso in cui la Vs. organizzazione intenda far presenziare il proprio consulente alla V.I., è necessario che provveda ad informare CERSIST prima della verifica.
· Il GVI adeguerà il suo orario di lavoro il più possibile a quello dell’Organizzazione. 
· Nel corso della verifica si utilizzerà la lingua concordata con il cliente.
· Il programma potrà essere modificato in funzione della disponibilità delle persone responsabili.
· Prima dell’inizio della Verifica odierna, il GVI si riunirà con i rappresentanti dell’organizzazione per programmare la giornata e illustrare lo svolgimento della stessa.
· Il GVI richiederà un ufficio e/o una postazione da utilizzare per lo svolgimento della verifica.
· Per la realizzazione della verifica, si intervisteranno tutti i reparti coinvolti nell’attività del SGQ le cui responsabilità si riscontrano nei documenti applicabili. 
· Le ricordiamo la facoltà di ricusare i membri del gruppo di audit inviandoci comunicazione scritta entro 24 dal ricevimento del presente piano cosi come riportato dal regolamento MGC043 ultima revisione.  
· Spiegare che tutte le informazioni interne dell’organizzazione ottenute dal GVI durante la verifica saranno trattate con assoluta confidenzialità.
· Alla fine della verifica la documentazione dell’impresa sarà restituita alla stessa o alla persona designata dalla stessa. 
· Nel caso in cui non ci sono opposizioni, su nessuno dei punti esposti, o su alcuni di essi, si intenderà approvato la totalità del programma. 
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	ATTIVITÀ PREVISTA
	ORA
	FUNZIONE
	AUDITOR *

	Riunione Iniziale
	
	
	

	Iidentificazione dell’organizzazione e del suo contesto, delle esigenze ed aspettative delle parti interessate.
	
	
	

	Identificazione dei processi e dello scopo reale dell’organizzazione, dell’applicabilità dei requisiti, degli aspetti relativi a leggi e regolamenti cogenti applicabili al prodotto e/o servizio**
	
	
	

	Analisi e valutazione dei rischi e correlazione con il contesto dell’organizzazione e gli obiettivi definiti. 
	
	
	

	Definizione della Politica e dell’organico aziendale coerente con i processi identificati e con lo scopo definito.
	
	
	

	Verifica della pianificazione e/o esecuzione degli audit interni, del riesame da parte della direzione.
	
	
	

	Visita alla sede operativa al fine di determinare se lo stato di implementazione e preparazione del personale permette di effettuare l’Audit iniziale di STAGE II
	
	
	

	Riunione GVI – Preparazione del rapporto
	
	
	

	Riunione finale
	
	
	


*Inserire la sigla relativa all’Auditor preposto alla verifica dell’attività in oggetto
**Si ricorda che un requisito può considerarsi “non applicabile” solo se tale decisione non comporta il mancato conseguimento della conformità dei prodotti/servizi realizzati. L’esclusione richiede una INFO documentata (es. analisi dei rischi).

Data Piano:	                               Per CERSIST, il LEAD AUDITOR         
				      Nome e firma: 
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